Otwock, dnia 2 lipca 2024 r.

Zwiazek Powiatowo Gminny

»Otwockie Przewozy Gminno-Powiatowe”
ul. Komunardow 10

05-400 Otwock

OGLOSZENIE O NABORZE
NA WOLNE KIEROWNICZE STANOWISKO URZEDNICZE

Zarzad Zwigzku Powiatowo-Gminnego ,,Otwockie Przewozy Gminno-Powiatowe” oglasza otwarty i
konkurencyjny nabor na wolne kierownicze stanowisko urzednicze:

Dyrektor biura - Zwiazku Powiatowo Gminnego ,,Otwockie Przewozy Gminno-Powiatowe”
1 etat
1. Wymagania niezbedne:

* wyksztalcenie wyzsze,

* co najmniej pigcioletni staz pracy (umowa o pracg) lub wykonywanie przez co najmniej 3 lata
dziatalnos$¢ gospodarcza o charakterze zgodnym z wymaganiami na danym stanowisku,

* znajomo$¢ ustawy o samorzadzie powiatowym, samorzadzie gminnym, finansach publicznych,
publicznym transporcie zbiorowym, funduszu rozwoju przewozow autobusowych o charakterze
uzytecznos$ci publicznej, prawo zamoéwien publicznych, Kodeksu postepowania administracyjnego,
znajomos$¢ przepisow zwigzanych z funkcjonowaniem administracji samorzadowej, o prawo jazdy kat.
B,

* peha zdolno$¢ do czynnosci prawnych i korzystanie z pelni praw publicznych,

* brak skazania za przestgpstwo umys$lne lub przestgpstwo skarbowe umyslne,

* nieposzlakowana opinia,

* obywatelstwo polskie, z zastrzezeniem art. 11 ust. 2 i 3 ustawy o pracownikach
samorzadowych (Dz. U. z 2019 r. poz.1282);

2. Wymagania dodatkowe:

* umiejetno$¢ kierowania zespotem ludzi,

* umiejetno$¢ organizowania pracy w sposob zapewniajacy terminowa realizacj¢ zadan,

* umiejetnos$¢ samodzielnego podejmowania decyzji,

* umiejetnosci wspolpracy, budowania dobrych relacji ze wspotpracownikami i klientami,
* znajomo$¢ obstugi komputera oraz urzadzen biurowych;

3. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

* kierowanie biezgcymi sprawami biura oraz reprezentowanie Zwigzku na zewnatrz w zakresie
pelnomocnictw udzielonych przez Zarzad,

* uczestniczenie w pracach Zarzadu i Zgromadzenia Zwigzku Powiatowo-Gminnego ,,Otwockie
Przewozy Gminno-Powiatowe”,

* przygotowywanie w uzgodnieniu z Prezesem Zarzadu projektow uchwat i przedkladanie ich do
zaopiniowania Zarzadowi Zwigzku,

» okreslanie polityki kadrowej i ptacowe;j,

» zatwierdzanie zakresu czynnos$ci i odpowiedzialnosci pracownikoéw Biura,

* nadzor nad dzialalnos$cig gospodarczo-finansowg Zwigzku,

* przygotowywanie umow, porozumien, pism, informacji, analiz i sprawozdan z dziatalno$ci Zwiazku,

* utrzymywanie kontaktow z jednostkami administracji panstwowej i samorzadowej,

* wykonywanie polecen Prezesa Zarzadu wynikajacych z upowaznien Zarzadu Zwigzku Powiatowo-



Gminnego,

* nadzor nad prawidlowym realizowaniem umoéw zawieranych przez Zwigzek Powiatowo-Gminny
,Otwockie Przewozy Gminno-Powiatowe”,

* kontrola realizacji zadan wynikajacych z uméw zawartych przez Zwiazek z Operatorami.

* pozyskiwanie dotacji zwigzanych w szczegolnosci z finansowaniem publicznego transportu
zbiorowego,

» prowadzenie badan i analizie potrzeb przewozowych w publicznym transporcie zbiorowym,

* realizacja a takze aktualizacja przyjetego planu transportowego Zwigzku,

* przygotowywanie i przeprowadzenie postgpowania prowadzacego do zawarcia umowy o $wiadczenie
ustug w zakresie publicznego transportu zbiorowego,

* inne zadania zlecone przez Zarzad.

Wymagane dokumenty i o§wiadczenia:

* list motywacyjny,

* C.V. z uwzglednieniem przebiegu pracy zawodowej (okresy zatrudnienia i zajmowane stanowiska
pracy),

* kwestionariusz osobowy,

* kopie dokumentoéw poswiadczajacych wyksztalcenie i posiadane kwalifikacje,

* kopie $wiadectw pracy lub innych dokumentéw (np. zaswiadczenia) potwierdzajacych staz pracy i
doswiadczenie zawodowe,

* podpisane o$wiadczenie o zgodzie na przetwarzania danych osobowych,

* os$wiadczenie kandydata:
- o niekaralnosci za przestepstwa popetnione umyslnie lub przestepstwa skarbowe umyslne,
- 0 posiadaniu pelnej zdolnosci prawnej oraz o korzystaniu z pelni praw publicznych,

* kopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnosé, w przypadku kandydata, ktory
zamierza skorzysta¢ z uprawnienia, o ktorym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy z dnia 21
listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych.

Warunki pracy:

* planowane zatrudnienie: umowa o prace zgodnie z art. 16 ustawy o pracownikach samorzadowych (Dz.
U. z 2019 1. poz. 1282);

* usytuowanie stanowiska pracy: budynek pictrowy (nie dostosowany do poruszania si¢ na wozku
inwalidzkim), schody, bez windy;

* praca przy komputerze, bezposredni kontakt z osobami, wysitek umystowy;

* stanowisko wymagajace mobilnosci, gotowosci do wyjazdow stuzbowych, ciggltego kontaktowania sig¢
z innymi stanowiskami i instytucjami.

. W miesigcu poprzedzajagcym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia 0séb
niepetnosprawnych w Zwiazku Powiatowo-Gminnym ,,Otwockie Przewozy Gminno-Powiatowe”,
W rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej 1 spotecznej oraz zatrudnieniu o0séb
niepetnosprawnych, byl nizszy niz 6%.

. Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w zaklejonej kopercie osobiscie w budynku Starostwa
Powiatu Otwockiego przy ul. Gornej 13, 2 pigtro pokoj 201 lub pocztg na adres:

Starostwo Powiatu Otwockiego
ul. Gérna 13,
05-400 Otwock,

z dopiskiem: ,,Nabér - Dyrektor biura - Zwigzku Powiatowo-Gminnego ,,Otwockie Przewozy
Gminno-Powiatowe”, w terminie do dnia 19 lipca 2024 r. godz. 15:00.

W przypadku ztozenia oferty droga pocztowa liczy¢ si¢ bedzie data wptywu oferty na ww. adres
Rozpatrywane beda tylko kompletne oferty, ktére wpltyna do wyzej podanego terminu.

Oferty sktadane w formie elektronicznej nie bedg rozpatrywane.

Aplikacje, ktore wplyng po wyzej okreslonym terminie, nie beda rozpatrywane.

O terminie przeprowadzenia rozméw kwalifikacyjnych wybrani kandydaci bedg informowani
telefonicznie.

Informacja o wyniku naboru bgdzie umieszczana na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej (www.bip-powiat-otwocki.pl) oraz na tablicy informacyjnej Zwigzku Powiatowo-




Gminnego ,,Otwockie Przewozy Gminno-Powiatowe” przy ul. Gornej 13.
Informacj¢ w sprawie naboru udziela Pan Pawet Walo, Prezes Zarzadu, tel. 660 161 161.

8. Kandydat wyloniony w drodze naboru, przed zawarciem umowy o prace, zobowigzany jest
ztozy¢:

+ oryginaty (do wgladu) lub potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem kserokopie
swiadectw pracy, zaswiadczen, o ktorych mowa w pkt.4,

+ zaswiadczenie o niekaralnosci, uzyskane z Ministerstwa Sprawiedliwos$ci,

+ zaswiadczenie lekarskie stwierdzajgce zdolno$¢ do pracy na stanowisku, ktorego nabor
dotyczy.

Signed by /
Podpisano przez:

Pawet Walo

Date / Data:
2024-07-05 14:27

Prezes Zarzadu
Zwigzku Powiatowo-Gminnego
,Otwockie Przewozy Gminno-Powiatowe”
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